BOLUM BASKAN YARDIMCILARININ GOREVLERI

Gorev Tanimlar Temel Egitim Boliim Baskan Yardimcisi

Birimi Egitim Fakiiltesi Temel Egitim Bolimii

Bagh Oldugu Makam Dekanlik/Temel Egitim Boliim Baskanlig:

Temel Gorevleri Boliimiin akademik isleri ile egitim ve dgretim islerinin diizenlenmesinde Temel Egitim Bolim

Bagkanina yardimer olmak
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Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.

Boliim Kuruluna katilmak

Boliimii, Boliim Baskanimin izinli oldugu durumlarda temsil ederek toplantilara katilmak, imza yetkisine sahip olmak.

Boéliim Baskaninin egitim 6gretim faaliyetleri ile akademik ve idari islerin siirdiiriilmesinde Boliim Bagskani tarafindan verilen
gorevleri yerine getirmek

Boliime bagli Ana Bilim Dallari arasinda uyumlu ¢alismanin saglanmasinda Boliim Baskanina yardimer olmak

Boliimde yiirtitiilecek olan derslerin dengeli bigimde dagitilmasinda Boliim Bagkanima yardimei olmak

Egitim-6gretim siirecinin verimli ve etkin bicimde yiiriitiilmesinde B6lim Baskanina yardimei olmak

Boliimle ilgili her tiirlii yazismanin diizgiin bigimde yiiritiilmesinde Boliim Baskanina yardimer olmak

Ogretim elemanlarmin akademik galigmalarina rehberlik edilmesinde, motivasyonlarimin saglanmasi calismalarinda Bolim
Bagkanina yardimei olmak

Boliimdeki 6gretim elemanlarinin 6zliik islerinin takibinin yapilmasinda Bélim Bagskanina yardimer olmak

Boliimle ilgili ders kayitlari, ders igerikleri, sinav sonuglarinin girilmesi, intibak islemleri, yatay gecis vb. islemlerin diizenli bicimde
yiiriitiilmesinde Boliim Bagkanina yardimei olmak

Ders bilgi paketlerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi siireclerinde Boliim Bagkanina yardimer olmak

Boliim web sayfasinimn hazirlanip giincel tutulmasinda Boliim Baskanina yardimer olmak

Kaynaklarin verimli ve ekonomik olarak kullanilmasinda Boliim Bagkanina yardime1 olmak

Ogrenci damsmanlik hizmetlerinin etkili bigimde yapilmasini saglamak

Farabi ve Erasmus + iglemlerinin verimli bigimde yiiriitiilmesine yardimci olmak

Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin oryantasyonlarina yonelik yapilacak ¢alismalarda Boliim Bagkanina yardimer olmak
Boliimiin faaliyet raporu, performans kriterleri vb. siireglere ait raporlarin hazirlanmasinda B6liim Bagkanina yardimei olmak
Bolim Baskanmnin bilimsel toplantilar diizenlemesinde, 6gretim elemanlarinin akademik ve bilimsel faaliyetlere katilimlarinin
tesvik edilmesinde Bolim Bagskanina yardimei olmak

Béliim Baskan yardimceisi, gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinde ve yetkilerin kullanilmasinda Dekanlik makamina ve

Temel Egitim Boliim Baskanligina karsi sorumludur.

is Ciktist Yetki ve sorumluluklari ¢ercevesinde gerekli her tiirlii bilgi ve belgeyi Temel
Egitim Bolim Bagkanligina ve Dekanlik makamina sunulmaya hazir hale

getirme

iletisim icerisinde Olunan Birimler Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire Bagkanliklari, Dekan,
Dekan Yardimcilari, Bolim Bagkani, Bolim Baskani, Ana Bilim Dali
Bagkanlari, Fakiilte Sekreteri, Sube Miidiirii, Dekanlik Birimleri, Boliim
Sekreteri

Tletisim Sekli Yaz, telefon, internet, yiiz yiize

Calisma Ortam Calisma odast

Calisma Saatleri 08.00-12.00, 13.00-17.00

Prof. Dr. irfan EMRE

Temel Egitim Boliim Baskam



